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       Mestská časť Košice - Šaca 

 
 

Smernica  
 

o postupe pri obstarávaní tovarov, služieb a prác v Mestskej časti Košice - Šaca 
 
 

 
V súlade so zákonom NR SR č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 
v y  d á v a m 

smernicu, ktorou sa upravuje postup pri obstarávaní tovarov, služieb a stavebných prác. 
 
 
 

Článok 1   
 

Všeobecné ustanovenia 
 

1. Na obstarávanie tovarov, služieb a prác sa použijú metódy a postupy verejného 
obstarávania v zmysle zákona NR SR č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len 
„zákon“). 

 
2. Mestská časť Košice – Šaca je verejným obstarávateľom podľa § 6, odst.1, písm. b 

zákona. 
 
3. V procese verejného obstarávania sa používa nasledovné označenie verejného 

obstarávateľa: 
 Verejný obstarávateľ: Mestská časť Košice - Šaca 
 Adresa: Železiarenská 9, 040 15 Košice - Šaca 
 IČO: 00691054 
 Kontakt: 055-7260811,  fax: 055-6842535 
 Kontaktná emailová adresa: peter.krasnohorsky@saca.sk, kontakt: 0903807580 
 
 

Článok 2 
 

Finančné limity pre zákazky, postup zadávania zákaziek 
 

1. Nadlimitná zákazka – ak predpokladaná hodnota zákazky je rovná alebo vyššia ako je 
stanovené v § 4, odst. 2 zákona ( 193 000 EUR - ak ide o zákazku na dodanie tovaru 
alebo služby  a 4 845 000 EUR ak ide o zákazku na uskutočnenie stavebných prác ). 

 
2. Podlimitná  zákazka – ak predpokladaná hodnota zákazky je nižšia ako finančný limit 

uvedený v bode 1 a zároveň je rovná alebo vyššia ako 40 000 EUR ak ide o zákazku 
na dodanie tovaru alebo služby  a 200 000 EUR ak ide o zákazku na uskutočnenie 
stavebných prác. 
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3. Podprahová zákazka - ak predpokladaná hodnota zákazky je nižšia ako finančný limit 
uvedený v bode 2 a zároveň je rovná alebo vyššia ako 10 000 EUR ak ide o zákazku 
na dodanie tovaru alebo služby  a 20 000 EUR ak ide o zákazku na uskutočnenie 
stavebných prác. 

 
4. Zákazka s nízkou hodnotou – ak je predpokladaná hodnota zákazky nižšia ako je 

uvedené v bode 3. 
 

5. Postupy zadávania zákaziek nadlimitných, podlimitných a podprahových sa riadia 
ustanoveniami zákona a činnosti pri verejnom obstarávaní týchto zákaziek sa 
vykonávajú prostredníctvom odborne spôsobilej osoby na verejné obstarávanie. 

 
6. Postupy a činnosti, ktoré vedú k zadaniu zákazky s nízkou hodnotou podľa § 102 

zákona vykonáva starosta alebo ním  poverení zamestnanci Mestskej  časti Košice – 
Šaca. Postup obstarávania je upravený v článku 3 tejto smernice. 

 
 

Článok 3 
 

Zadávanie zákaziek s nízkou hodnotou 
 

1. Pri obstarávaní tovarov, služieb a stavebných prác v cene do 1 000 EUR bez DPH  nie 
je potrebné robiť prieskum trhu, prípadne sa tovar alebo služba zakúpi priamo  
v predajni alebo prevádzke. 

 
2. Pri  obstarávaní tovarov,  služieb a  stavebných  prác  v cene  rovnej alebo vyššej ako 

1 000 EUR a zároveň nižšej ako 10 000 EUR bez DPH sa vykoná prieskum trhu a to 
napríklad telefonicky, osobne, vyžiadaním písomnej ponuky alebo výzvou na 
podávanie ponúk na  internetovej stránke Mestskej časti Košice – Šaca. Dodávateľovi 
obstarávateľ vystaví písomnú objednávku (tovary) alebo uzavrie písomnú zmluvu 
o dielo (služby, stavebné práce). O priebehu obstarávania sa vedie  zjednodušená 
dokumentácia, t.j. záznam o telefonickom alebo osobnom prieskume, evidencia výzvy 
na podávanie ponúk, záznam o vyhodnotení ponúk. 

 
3. Pri obstarávaní stavebných prác v cene vyššej ako 10 000 EUR a zároveň nižšej ako 

20 000 EUR bez DPH sa  vykoná  prieskum trhu a to napríklad vyžiadaním písomnej 
ponuky alebo výzvou na podávanie ponúk na  internetovej stránke Mestskej časti 
Košice – Šaca. O priebehu obstarávania sa vedie  zjednodušená dokumentácia, t.j. 
evidencia výziev na podávanie ponúk, záznam o vyhodnotení ponúk. S vybratým 
uchádzačom sa uzavrie písomná  zmluva o dielo. 

 
4. Kritérium pre výber uchádzača je najnižšia ponúknutá cena alebo ekonomicky 

najvýhodnejšia cena, ak je možné stanoviť  kritériá pre určenie ekonomicky 
najvýhodnejšej ceny. Ak jednotliví uchádzači uvedú neprimerane nízku cenu, môžu 
byť požiadaní o vysvetlenie ponuky a po ňom z hodnotenia ponúk vylúčení. 

 
5. Činnosti pri výbere dodávateľa pre dodanie  zákaziek s nízkou hodnotou podľa bodu 

1. tohto článku  môže vykonať starosta, určení pracovníci jednotlivých oddelení alebo 
ním poverená osoba. 

 
6. Činnosti pri výbere dodávateľa podľa bodov 2. a 3. tohto článku t.j. prieskum trhu, 

príprava výzvy na podávanie ponúk, vyhodnotenie ponúk a vedenie dokumentácie 
vykoná odborne spôsobilá osoba zamestnávateľa. Schválenie vybraného dodávateľa 
vykoná starosta Mestskej časti Košice – Šaca. 
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Článok 4 
 

Zadávanie zákaziek a vecné limity, pri ktorých nie je potrebné vykonávať výber 
dodávateľa prieskumom trhu 

 
1. Verejný obstarávateľ  vymedzuje okruh obstarávaní, pri ktorých nie je potrebné 

vykonávať výber dodávateľa prieskumom trhu: 
  

 a) služby - služobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, cestovné a iné) 
   - reklamné služby a prezentácie v denníkoch a časopisoch  
   - poistné služby 
   - zabezpečenie elektrickej  energie, plynu, vody 
   - telekomunikačné služby 
   - servis zariadení, automobilov a pod. u autorizovaných dodávateľov 
   - poštové služby 
   - prepravné, kuriérske služby 
   - služby spojené s informačným systémom 
   - služby spojené so spracovaním údajov v ekonomickom systéme 
   - výdavky na reprezentačné účely 
   - stravné 
   - služby spojené s odpadom 
   - školenia, kurzy, semináre 
   - poplatky banke, notárske poplatky 
   - právne služby 
  
 b) tovary  - obstaranie pohonných hmôt 
   - mazivá, oleje a špeciálne kvapaliny do dopravných prostriedkov 
   - náhradné súčiastky 
   - vecné dary  
   - kvetinové dary.  
  

2. Prieskum trhu sa nevykonáva, ak predmet obstarania je dostupný iba z jedného zdroja, 
dodávateľ má k predmetu obstarávania autorské práva alebo práva obdobné 
autorskému právu. 

 
3. Prieskum trhu sa nevykonáva pri uzatváraní dodatku k pôvodnej zmluve resp. 

objednávke, pokiaľ dodatok nepresiahne 50 % z pôvodnej zákazky v zmysle § 58 
zákona, písm. a až j. 

 
4. Prieskum trhu sa nevykonáva pri zadávaní zákazky z dôvodu mimoriadnej udalosti 

(živelná pohroma, havária, situácia bezprostredne ohrozujúca život alebo zdravie ľudí 
alebo životné prostredie). 

 
  
 

Článok 5 
 

Podpisovanie zmlúv 
 

1. Zmluvu o dielo podpisuje za Mestskú časť Košice – Šaca starosta mestskej časti. Spis 
musí byť pred tým parafovaný prednostom miestneho úradu a vedúcimi oddelení. 
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Článok 6 
 

Záverečné ustanovenia 
 

1. Dodržiavať postup uvedený v tejto smernici sú povinní všetci zamestnanci Mestskej 
časti Košice – Šaca, ktorí za verejného obstarávateľa vykonávajú úkony vo verejnom 
obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, 
zákaziek na poskytnutie služieb. 

 
2. Na postup neupravený touto smernicou sa vzťahuje zákon NR č. 25/2006 Z. z. o 

verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov. 

 
3. Na všetky náležitosti, ktoré nie sú upravené v tejto smernici sa viažu príslušné 

ustanovenia súvisiacich všeobecne záväzných právnych predpisov 
a vnútroorganizačných noriem. 

 
4. Neoddeliteľnou súčasťou tejto smernice sú prílohy: 
 
- č. 1 – Vzor Záznamu z telefonického alebo osobného prieskumu trhu  
- č. 2 – Vzor Záznamu z vyhodnotenia písomných ponúk 

 
5. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom podpisu starostu Mestskej časti Košice – 

Šaca. 
 

 
 
 
 
 
 
 
V Košiciach – Šaci,  dňa 02. januára 2012                          
 
  
 
          Rudolf Reštei v. r. 
             starosta 
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Príloha 1 
 
 
 
VZOR ZÁZNAMU Z TELEFONICKÉHO ALEBO OSOBNÉHO PRIESKUMU TRHU 
 
 
 
 
1. Údaje obstarávateľa 
 
 
 
2. Kontaktná osoba ( meno, priezvisko, titul, ) 
 
 
 
3. Opis zákazky 
( uvedie sa jasný a stručný opis zákazky ) 
 
 
 
 
4. Množstvo tovaru ( m. j. ), práce alebo služby 
 
 
 
 
 
 
5. Identifikačné údaje: ( názov, sídlo, IČO, kontaktná osoba ) 
1. dodávateľa 
2. dodávateľa 
3. dodávateľa 
 
 
 
6. Ponúkaná cena 
1. dodávateľa 
2. dodávateľa 
3. dodávateľa 
bez DPH s DPH 
 
 
 
7. Označenie vybratého uchádzača 
 
 
 
 
 
8. Dátum a podpis zodpovedného zamestnanca: 
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Príloha 2 
 
 

VZOR ZÁZNAMU Z VYHODNOTENIA PÍSOMNÝCH PONÚK 
 
 

Hodnotiaca tabuľka pre výberové konanie 
druh výberového konania:  Zákazka s nízkou hodnotou 

                                                
 

 
 
 
V Košiciach – Šaci .................................................. 
 
 
Počet prijatých podaných ponúk :  
 
 
 

 
 
 
Tabuľku spracoval Peter Krásnohorský , odborne spôsobilá osoba pre verejné obstarávanie, 
reg č. G2472-620-2008 
 

 
 

Vybraný dodávateľ :                                ........................................................... 
 
 

Schválil :                                                          ............................................................ 
 

 
Dátum výberu :                                               ............................................................ 

Evidenčné číslo výberu:  
Názov výberu:  

Manažér projektu (manažér stavby): Peter Krásnohorský 
Termín zabezpečenia dodávok a prác 

diela alebo služby: 
 

Meno a údaje 
uchádzača 

   

Požadovaný obsah 
ponuky podľa výzvy 

splnil/nesplnil   

Ponuka neobsahuje    

Ponuková cena 
[€ s DPH] 
 
 

   


