Mestska éast’ Kosice - Saca

Smernica

o postupe pri obstaravani tovarov, sluzieb a prac v Mestskej ¢asti KoSice - Saca

V sulade so zdkonom NR SR €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,
vydavam
smernicu, ktorou sa upravuje postup pri obstardvani tovarov, sluzieb a stavebnych préc.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Na obstardvanie tovarov, sluzieb a prac sa pouziju metdédy a postupy verejného
obstardvania v zmysle zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,.Zakon®).

2. Mestskd ¢ast Kosice — Saca je verejnym obstaravatelom podla § 6, odst.1, pism. b
zékona.

3. V procese verejného obstardvania sa pouziva nasledovné oznaCenie verejného
obstaravatela:
Verejny obstardvatel: Mestské ¢ast’ Kogice - Saca
Adresa: Zeleziarenska 9, 040 15 Kogice - Saca
ICO: 00691054
Kontakt: 055-7260811, fax: 055-6842535
Kontaktna emailova adresa: peter.krasnohorsky @saca.sk, kontakt: 0903807580

Clanok 2
Finan¢né limity pre zakazky, postup zadavania zakaziek

1. Nadlimitna zdkazka — ak predpokladand hodnota zdkazky je rovna alebo vysSia ako je
stanovené v § 4, odst. 2 zdkona ( 193 000 EUR - ak ide o zdkazku na dodanie tovaru
alebo sluzby a4 845 000 EUR ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac ).

2. Podlimitnd zakazka — ak predpokladand hodnota zdkazky je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v bode 1 a zaroven je rovna alebo vyssia ako 40 000 EUR ak ide o zdkazku
na dodanie tovaru alebo sluzby a 200 000 EUR ak ide o zdkazku na uskutoCnenie
stavebnych prac.
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Podprahova zdkazka - ak predpokladand hodnota zdkazky je nizsia ako finan¢ny limit
uvedeny v bode 2 a zédroven je rovnd alebo vysSia ako 10 000 EUR ak ide o zdkazku
na dodanie tovaru alebo sluzby a?20 000 EUR ak ide o zdkazku na uskutoCnenie
stavebnych prac.

Zékazka s nizkou hodnotou — ak je predpokladand hodnota zdkazky nizSia ako je
uvedené v bode 3.

Postupy zaddvania zdkaziek nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych sa riadia
ustanoveniami zdkona a Cinnosti pri verejnom obstardvani tychto zdkaziek sa
vykondvaju prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstardvanie.

Postupy a ¢innosti, ktoré vedud k zadaniu zdkazky s nizkou hodnotou podla § 102
zékona vykondva starosta alebo nim povereni zamestnanci Mestskej casti KoSice —
Saca. Postup obstardvania je upraveny v ¢lanku 3 tejto smernice.

Clanok 3
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

Pri obstardvani tovarov, sluzieb a stavebnych prac v cene do 1 000 EUR bez DPH nie
je potrebné robit’ prieskum trhu, pripadne sa tovar alebo sluzba zakipi priamo
v predajni alebo prevadzke.

Pri obstardvani tovarov, sluZieb a stavebnych prac v cene rovnej alebo vyssej ako
1 000 EUR a zaroven nizsej ako 10 000 EUR bez DPH sa vykond prieskum trhu a to
napriklad telefonicky, osobne, vyziadanim pisomnej ponuky alebo vyzvou na
podavanie ponik na internetovej stranke Mestskej asti KoSice — Saca. Dodavatelovi
obstardvatel’ vystavi pisomnui objedndvku (tovary) alebo uzavrie pisomnud zmluvu
o dielo (sluzby, stavebné prace). O priebehu obstardvania sa vedie zjednoduSend
dokumentécia, t.j. zdznam o telefonickom alebo osobnom prieskume, evidencia vyzvy
na podavanie ponuk, zdiznam o vyhodnoteni pontk.

Pri obstardvani stavebnych prac v cene vysSej ako 10 000 EUR a zaroven nizsej ako
20 000 EUR bez DPH sa vykona prieskum trhu a to napriklad vyziadanim pisomne;j
ponuky alebo vyzvou na podédvanie pontk na internetovej strdnke Mestskej Casti
Kosice — Saca. O priebehu obstardvania sa vedie zjednoduSend dokumenticia, t.j.
evidencia vyziev na poddvanie ponuk, zdznam o vyhodnoteni ponuk. S vybratym
uchiddzacom sa uzavrie pisomnd zmluva o dielo.

Kritérium pre vyber uchddzaCa je najnizSia ponuknutd cena alebo ekonomicky
najvyhodnejSia cena, ak je moZné stanovit  kritérid pre urcenie ekonomicky
najvyhodnejSej ceny. Ak jednotlivi uchddzaci uvedd neprimerane nizku cenu, mdézu
byt poZiadani o vysvetlenie ponuky a po ilom z hodnotenia ponuk vyliceni.

Cinnosti pri vybere dod4vatel'a pre dodanie zikaziek s nizkou hodnotou podla bodu
1. tohto ¢lanku moze vykonat starosta, ureni pracovnici jednotlivych oddeleni alebo
nim poverena osoba.

Cinnosti pri vybere doddvatela podla bodov 2. a 3. tohto ¢ldnku t.j. prieskum trhu,
priprava vyzvy na podavanie ponuk, vyhodnotenie ponik a vedenie dokumenticie
vykond odborne spdsobild osoba zamestndvatel'a. Schvdlenie vybraného doddvatela
vykond starosta Mestskej ¢asti Kogice — Saca.
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Clanok 4

Zadavanie zakaziek a vecné limity, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber
dodavatela prieskumom trhu

1. Verejny obstardvatel vymedzuje okruh obstardvani, pri ktorych nie je potrebné
vykondvat’ vyber doddvatela prieskumom trhu:

a) sluzby - sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, cestovné a iné)
- reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch
- poistné sluzby
- zabezpecCenie elektrickej energie, plynu, vody
- telekomunikacné sluzby
- servis zariadeni, automobilov a pod. u autorizovanych dodavatel’'ov
- posStové sluzby
- prepravné, kuriérske sluzby
- sluzby spojené s informa¢nym systémom
- sluzby spojené so spracovanim udajov v ekonomickom systéme
- vydavky na reprezentacné ucely
- stravné
- sluzby spojené s odpadom
- Skolenia, kurzy, semindre
- poplatky banke, notarske poplatky
- pravne sluzby

b) tovary - obstaranie pohonnych hmét
- mazivé, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov
- ndhradné suciastky
- vecné dary
- kvetinové dary.

2. Prieskum trhu sa nevykondva, ak predmet obstarania je dostupny iba z jedného zdroja,
doddvatel ma k predmetu obstardvania autorské prava alebo prava obdobné
autorskému pravu.

3. Prieskum trhu sa nevykondva pri uzatvdrani dodatku k pdvodnej zmluve resp.
objednavke, pokial' dodatok nepresiahne 50 % z pdvodnej zdkazky v zmysle § 58
zékona, pism. a az j.

4. Prieskum trhu sa nevykondva pri zadavani zdkazky z dovodu mimoriadnej udalosti

(zivelnd pohroma, havdria, situdcia bezprostredne ohrozujica Zivot alebo zdravie 'udi
alebo Zivotné prostredie).

Clanok 5
Podpisovanie zmlav

1. Zmluvu o dielo podpisuje za Mestsku ¢ast’ KoSice — Saca starosta mestskej Gasti. Spis
musi byt pred tym parafovany prednostom miestneho tradu a vedicimi oddeleni.
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Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. DodrZiavat’ postup uvedeny v tejto smernici st povinni vSetci zamestnanci Mestskej
Gasti Kogice — Saca, ktori za verejného obstardvatela vykondvaji dkony vo verejnom
obstardvani zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskuto¢nenie stavebnych préc,
zékaziek na poskytnutie sluZieb.

2. Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zdkon NR ¢. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

3. Na vSetky naleZitosti, ktoré nie su upravené v tejto smernici sa viazu prisluSné
ustanovenia suvisiacich vSeobecne zaviznych pravnych predpisov

a vnutroorganizacnych noriem.

4. Neoddelite'nou stucast'ou tejto smernice st prilohy:

I
<

. 1 = Vzor Zaznamu z telefonického alebo osobného prieskumu trhu
. 2 = Vzor Zaznamu z vyhodnotenia pisomnych ponik

1
(@14

5. Tato smernica nadobuda ucinnost’ dilom podpisu starostu Mestskej Casti KoSice —
Saca.

V Kosiciach — Saci, dia 02. janudra 2012

Rudolf Restei v. 1.
starosta
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Priloha 1

VZOR ZAZNAMU Z TELEFONICKEHO ALEBO OSOBNEHO PRIESKUMU TRHU

1. Udaje obstaravatela

2. Kontaktna osoba ( meno, priezvisko, titul, )

3. Opis zakazky
(uvedie sa jasny a stru¢ny opis zdkazky )

4. Mnozstvo tovaru ( m. j. ), prace alebo sluzby

5. Identifika¢né udaje: ( nazov, sidlo, ICO, kontaktnd osoba )
1. dodavatela
2. dodavatela
3. dodavatela

6. Poniikana cena
1. dodavatela

2. dodavatela

3. dodavatel’a
bez DPH s DPH

7. Oznacenie vybratého uchadzaca

8. Datum a podpis zodpovedného zamestnanca:
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Priloha 2

VZOR ZAZNAMU Z VYHODNOTENIA PISOMNYCH PONUK

Hodnotiaca tabul’ka pre vyberové konanie
druh vyberového konania: Zakazka s nizkou hodnotou

Eviden¢né ¢islo vyberu:

Nazov vyberu:

Manazér projektu (manazér stavby):

Peter Krasnohorsky

Termin zabezpecenia dodavok a prac
diela alebo sluzby:

V KoSiciach — SaCl ..eeevvvvvviiiiiieieeeeeeeeinnene,

Pocet prijatych podanych ponuk :

Meno a adaje
uchadzaca

Pozadovany obsah

ponuky podla vyzvy splnil/nesplnil

Ponuka neobsahuje

Ponukova cena
[€ s DPH]

Tabul’ku spracoval Peter Krasnohorsky , odborne spdsobild osoba pre verejné obstardvanie,

reg ¢. G2472-620-2008

Vybrany dodédvatel :

Schvalil :

Déatum vyberu :
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